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OPS.271.1.2015

Zamawiający

Ośrodek Pomocy Społecznej w Jarocinie

Jarocin 150

37-405 Jarocin

woj. podkarpackie

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na: 

„Organizacja i przeprowadzenie szkoleń  w ramach projektu systemowego „Czas na aktywność w Gminie Jarocin” realizowanego w 2015 roku przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Jarocinie współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych                            (Dz. U. z 2013 r.  poz. 907 z późn. zm.) .

   Zatwierdzam:

              (
 Zbigniew Walczak  miny Jarocin









     Katarzyna Pawłowska







   
            Kierownik OPS w Jarocinie

Jarocin, dnia 21.04.2015r.

I. Warunki ogólne

1 Nazwa i adres Zamawiającego

Zamawiający:                   Ośrodek Pomocy Społecznej w Jarocinie

Adres Zamawiającego:     37-405 Jarocin 150

Numer telefonu:               (015) 8713145

Numer faxu:                     (015) 8713145

      e-mail:


opsjarocin@wp.pl
      strona internetowa:          www.jarocin.bip.gmina.pl
     Godziny urzędowania: pon. śr.-pt. 7.00 – 15.00  wt. 8.00-16.00

2. Tryb zamówienia publicznego

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r.  – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r.  poz. 907 z późn. zm.).

Zamawiający  nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

        II.         Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa zorganizowania szkoleń zawodowych w ramach projektu "Czas na aktywność w Gminie Jarocin"  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Kod CPV: 80530000-8; 80570000-0

 Zakres zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług szkoleniowych polegających na organizacji i przeprowadzeniu:

1.  Warsztaty technik poszukiwania pracy oraz indywidualne doradztwo zawodowe – nauka pisania CV, listu motywacyjnego, prowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, aktywne poszukiwanie pracy – dla grupy 10 osób w wymiarze 2 dni x 8 godzin. 

Termin realizacji: 01 – 31 maja 2015r.

Forma nauczania: warsztaty

Warsztaty zostaną przeprowadzone w jednej grupie 10 -osobowej.

Szkolenie będzie przeprowadzone na terenie gminy Jarocin, salę wykładową zapewni Zamawiający. 

Kod CPV- 80 57 00 00-0

2.  Warsztaty kompetencji społecznych – komunikacja międzyludzka, radzenie sobie ze stresem, asertywność, samoocena – dla grupy 10 osób w wymiarze 4 dni x 8 godzin.

Termin realizacji: 01-31 maja 2015r.

Forma nauczania: warsztaty

Warsztaty zostaną przeprowadzone w jednej grupie 10-osobowej.

Szkolenie będzie przeprowadzone na terenie gminy Jarocin, salę wykładową zapewni Zamawiający. 

Kod CPV- 80 57 00 00-0

3.  Kurs operatora wózka widłowego z wymianą butli  w wymiarze 67 godz. dla 3 osób. 

Termin realizacji: od 01 maja do 15 czerwca 2015r.

Formy nauczania: zajęcia teoretyczne i praktyczne

Kurs zgodny z krajowym standardem kwalifikacji zawodowych, wydanie zezwoleń na kierowanie wózkami jezdniowymi z nap. siln.

Kod CPV- 80 53 00 00-8

4. Kurs operatora koparko-ładowarki/podstawowy w wymiarze 202 godz. dla 3 osób. 

Termin realizacji: od 16 czerwca do 27 września 2015r.

Formy nauczania: zajęcia teoretyczne i praktyczne

Kurs zakończony egzaminem, pozytywny wynik egzaminu skutkuje wydaniem książeczki operatora.

Kod CPV- 80 53 00 00-8

5.  Kurs sprzedawcy z obsługą kasy fiskalnej i komputera w wymiarze 42 godz. dla 6 osób 

Termin realizacji: od 01 maja do 15 czerwca 2015r.

Formy nauczania: zajęcia teoretyczne i praktyczne

Kurs zakończony egzaminem praktycznym.

Kod CPV- 80 53 00 00-8

6. Kurs fryzjera w wymiarze 56 godz. dla 5 osób.

Termin realizacji: od 16 czerwca do 27 września 2015r.

Formy nauczania: zajęcia teoretyczne i praktyczne

Kurs zakończony egzaminem praktycznym.

Kod CPV- 80 53 00 00-8

7.  Kurs kucharza w wymiarze 56 godz. dla 5 osób. 

Termin realizacji: od 16 czerwca do 27 września 2015r.

Formy nauczania: zajęcia teoretyczne i praktyczne

Kurs zakończony egzaminem praktycznym.

Kod CPV- 80 53 00 00-8

Miejsce przeprowadzenia szkoleń poz. 3-7 oddalone nie więcej niż 30 km od granic gminy Jarocin. 

Godzina szkolenia obejmuje nie mniej niż 45 min. zajęć edukacyjnych oraz przerwę liczącą średnio 15 min.

Grupa uczestników szkoleń liczy 10 osób. Wszystkie osoby biorą udział w szkoleniach poz. 1 i 2, po czym podejmują wybrane szkolenia zawodowe. Szkolenia poz. 6 i 7 skierowane są do tych samych uczestników, w związku z tym nie mogą odbywać się w tym samym czasie.

2. Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Zorganizowania i przeprowadzenia zajęć zgodnie z programem szkoleń oraz harmonogramem uwzględniającym   godzinowy podział zajęć w ujęciu tygodniowym. 

2. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu program szkolenia, harmonogram oraz godzinowy podział zajęć nie   później niż  trzy dni przed rozpoczęciem zajęć.

3. Ubezpieczenia uczestników szkoleń w okresie trwania zajęć  od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z zajęciami oraz w drodze do i z miejsca gdzie zajęcia się odbywają - dostarczenia kserokopii dokumentu stwierdzającego fakt ubezpieczenia.

4. Powoływania każdorazowo zespołu powypadkowego na okoliczność zaistnienia wypadku powstałego w trakcie trwania zajęć oraz w drodze do i z miejsca gdzie zajęcia się odbywają, który  zobowiązany będzie sporządzić protokół powypadkowy stanowiący podstawę do wydania orzeczenia przed komisją lekarską.

5. Nieodpłatnego wyposażenia uczestników szkoleń w obowiązkowe materiały szkoleniowe w postaci: 

1)  notatnika

2)  długopisu

3)  teczki

4)  podręcznika lub innej literatury z zakresu tematyki objętej programem szkolenia. 

Wymienione powyżej materiały zostaną uczestnikom przekazane na własność. Odbiór materiałów musi zostać pokwitowany przez uczestników (na początku szkolenia bądź na bieżąco zgodnie z realizowanym harmonogramem zajęć). Dodatkowo jeden zestaw materiałów szkoleniowych zostanie przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentacją przebiegu szkolenia.

6. Materiały szkoleniowe muszą odpowiadać następującym warunkom: 

1. być adekwatne do treści szkoleń oraz dobre jakościowo;

2. zawierać jasne wskazanie na współfinansowanie zakupu przez Europejski Fundusz Społeczny – co najmniej na stronie redakcyjnej;

3. logotypy mogą pojawić się jako elementy graficzne także na okładkach i innych  elementach publikacji

4. w przypadku materiałów drukowanych nie posiadających strony tytułowej ani redakcyjnej (broszury, ulotki, foldery do 4 stron) informacja o współfinansowaniu  wraz z logotypami powinna się znaleźć na pierwszej  lub ostatniej stronie publikacji

7. Prowadzenia i dostarczenia Zamawiającemu dokumentacji przebiegu kształcenia stanowiącą:

    1) Program nauczania;

    2) Dziennik zajęć edukacyjnych, zawierający:

a) Listę obecności,

b) Wymiar godzin zajęć edukacyjnych,

c) Tematy zajęć edukacyjnych,

8. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia sal wykładowych i pracowni odpowiednio wyposażonych i spełniających wymagania BHP i Ppoż. (dot. szkoleń poz. 3-8) oraz niezbędnego sprzętu wykorzystywanego w trakcie szkoleń.

9.  Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania dla uczestników badań lekarskich lub książeczek zdrowia jeżeli specyfika szkolenia tego wymaga. Koszt przeprowadzenia badań oraz uzyskania stosownego orzeczenia lekarskiego, książeczek zdrowia wkalkulowany jest w wynagrodzenie Wykonawcy. 

10.  Zapewnienia wyżywienia dla uczestników (gorący posiłek  w każdym dniu realizacji szkolenia oraz poczęstunek w formie kawy, herbaty, zimnych napojów, słodyczy lub kanapek,).

11.  Zapewnienia dowozu uczestników na miejsce szkolenia lub zwrot kosztów przejazdu (komunikacja zbiorowa lub w przypadku jej braku własne środki lokomocji) dot. szkoleń zawodowych poz. 3-8.

12. Prowadzenia dokumentacji przebiegu zajęć zawierającej ologowanie zgodne z obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi Oznaczenia Projektów w ramach Programu Operacyjnego „Kapitał Ludzki”. Wzory papieru firmowego projektu zawiera Załącznik nr 2 do SIWZ

13. Zapewnienia z ramienia Wykonawcy opiekuna szkolenia, którym będzie osoba odpowiedzialna za organizację  szkoleń oraz wskazana jako osobę do kontaktu z uczestnikami warsztatów i Zamawiającym, 

14.  Systematycznej oceny postępów uczestników szkoleń, indywidualizacji kształcenia w przypadku wystąpienia trudności w procesie nauczania. 

15. Bieżącego informowania na piśmie Zamawiającego o przypadkach nieobecności na szkoleniu uczestników  oraz w wypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniach w trakcie ich trwania.

16. Sprawdzania obecności uczestników na każdych zajęciach i dostarczenia Zamawiającemu oryginałów list obecności, w terminie do 7 dnia od zakończenia szkoleń.

17. Wykonawca każdemu uczestnikowi szkoleń, który je ukończy, wystawi odpowiednie zaświadczenie. Zaświadczenie winno zawierać informację o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

18. Przekazania zamawiającemu w terminie 7 dni po zakończeniu szkoleń protokołem zdawczo - odbiorczym:

      oryginałów list obecności,

imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenia,

imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia,

kserokopii zaświadczeń o ukończeniu szkoleń.

            list odbioru posiłków, materiałów szkoleniowych i zaświadczeń

19.  Promocji oraz reklamy projektu i poinformowania uczestników szkoleń o współfinansowaniu szkolenia ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

20. Przechowywania wszystkich dokumentów potwierdzających realizację szkoleń do 31.12.2020 r. zgodnie z Rozporządzeniem Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21.06.1999 r. ustanawiającym przepisy ogólne w sprawie funduszy strukturalnych oraz Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1685/2000 z dnia 28.07.2000 r. i Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1145/2003 z dnia 27.06.2003 r. w sprawie szczegółowych zasad wykonywania Rozporządzenia Rady.

21. Współdziałania z OPS w celu zapewnienia sprawnego przebiegu wykonania umowy.

22. Niezwłocznego informowania na piśmie listem poleconym bądź faksem o zaistniałych przeszkodach w realizacji  programu szkoleń.

23. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych uczestników warsztatów zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U.2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) oraz do zawarcia z Zamawiającym odrębnej umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do wydania zaświadczeń o ukończeniu warsztatów.

24.Wykonawca zobowiązuje się do szczegółowego dokumentowania poniesionych wydatków na zlecone usługi.

     III.  Podwykonawstwo

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany jest wskazać, którą część zamówienia zamierza powierzyć podwykonawcy lub podwykonawcom.

2. W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.  

     IV.  Termin wykonania zamówienia

1. Okres realizacji zamówienia: do 27 września 2015 r.

   z  zastrzeżeniem, iż   wyczerpanie   środków przewidzianych na  realizację zamówienia skutkuje wygaśnięciem umowy,

2. obowiązującą formą zapłaty za przedmiot zamówienia będzie wynagrodzenie za faktycznie wykonane usługi

      V.  Źródło finansowania zamówienia

Usługi finansowane będą w ramach projektu "Czas na aktywność w Gminie Jarocin" współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Miejsce gdzie prowadzone będą zajęcia, materiały dydaktyczne oraz dokumentacja z realizacji i zakończenia poszczególnych usług mają zawierać oznaczenie udziału Europejskiego Funduszu Społecznego.

VI.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1. Nie podlegają wykluczeniu z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie      

    art.24 ust. 1 i 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

2. Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy  – Prawo zamówień publicznych dotyczące:  Posiadania uprawnień do wykonywania działalności objętej zamówieniem.

3. Dysponują osobami,  które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnymi za świadczenie usług tj.:

   1) prowadzenie szkoleń adekwatnie do wymagań opisanych w poszczególnych częściach zamówienia a. posiadającymi  kwalifikacje zawodowe potwierdzone świadectwem ukończenia szkoły wyższej lub średniej właściwej do prowadzenia zajęć opisanych w poszczególnych częściach zamówienia 

   2) opiekuna z ramienia Wykonawcy czyli osobę odpowiedzialną za organizację szkolenia, wskazaną do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiającym.

4.  Wykonali lub  wykonują w okresie ostatnich 3 lat usługi, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, odpowiadające rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem daty i miejsca wykonywania, wraz z  dokumentami potwierdzającymi, należyte wykonanie usług.

5. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym do wykonania zamówienia.  

Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte 

w przedstawionych przez wykonawcę dokumentach i oświadczeniach na zasadzie spełnia/ nie spełnia. Z treści złożonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że wykonawca spełnia warunki wymienione wyżej

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, potencjale technicznym oraz sytuacji finansowej innego podmiotu, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z tymi podmiotami. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest przedstawić pisemne zobowiązanie innych podmiotów lub inny dokument wykazujący 

i potwierdzający, że będzie mógł korzystać ze wskazanych zasobów tych podmiotów w okresie wykonywania zamówienia stanowiącego przedmiot postępowania oraz, że postawiony warunek jest spełniony.

   VII.   Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

1. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy: 

- oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia określonych w art 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

- wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;

-  wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie;

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

- oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 5;

- aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

- aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

- aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega 

z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub potwierdzające, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

- informację o przynależności do grupy kapitałowej wraz z listą podmiotów należących do tej grupy lub informację o nie przynależności do grupy kapitałowej.

3. Dokumenty podmiotów zagranicznych.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokumenty i oświadczenia zgodnie z o4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r., w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane, potwierdzające odpowiednio, że:

      - nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6    

        miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

      - Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 

         i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na       

         raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu -   

         wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w miejscu siedziby lub zamieszkania wykonawcy nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej, wykonawca składa dokument zawierający oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju, w którym znajduje się miejsce zamieszkania lub siedziba wnioskodawcy lub przed notariuszem.

4. Inne dokumenty.

      Oferta przedstawiona przez dwa lub więcej podmiotów występujących wspólnie (konsorcjum), będzie musiała spełniać następujące wymagania:

      - oferta będzie zawierać oświadczenia i dokumenty potwierdzające: spełnienie warunków   

         udziału w postępowaniu oraz że podmiot nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 PZP-   

         dotyczące każdego partnera konsorcjum;

      - oferta będzie podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich partnerów;

      - wszyscy partnerzy będą ponosić odpowiedzialność za wykonanie umowy zgodnie z jej   

         postanowieniami.

W przypadku Wykonawcy występującego wspólnie (w tym również wspólników spółki cywilnej) należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo powinno jednoznacznie określać:

      - nazwę postępowania do którego zostało wystawione,

      - dane pełnomocnika oraz zakres umocowania,

      - dane wszystkich wykonawców, którzy ubiegają się o zamówienie wraz z ich podpisami. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, potencjale technicznym innego podmiotu niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z tymi podmiotami. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest przedstawić pisemne zobowiązanie innych podmiotów lub inny dokument wykazujący i potwierdzający, że będzie mógł korzystać ze wskazanych zasobów tych podmiotów w okresie wykonywania zamówienia stanowiącego przedmiot postępowania oraz, że postawiony warunek jest spełniony. 

Dokumenty należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 

w przypadku korzystania z zasobów innych podmiotów, kopie dokumentów dotyczące odpowiedni wykonawcy lub podmiotu są potwierdzane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub podmiot.

VIII. Ofertę stanowią następujące dokumenty:

1) formularz ofertowy wg załączonego wzoru stanowiącego załącznik Nr 3;

2) pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika                       z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty;

3) parafowane przez Wykonawcę projekty umów  – jako akceptacja ich warunków według wzorów stanowiących załączniki  Nr 6 i Nr 7;

4) dokumenty wymienione w pkt  VII  niniejszej specyfikacji.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie pisemnej, zgodnie z zasadami określonymi w art. 27 ustawy Pzp.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące wszelkich wątpliwości związanych ze specyfikacją, sposobem przygotowania i złożenia oferty kierując swoje zapytania na piśmie. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek                   o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

      Wszelką korespondencję należy przekazywać na adres Zamawiającego: 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Jarocinie, 37- 405 Jarocin 150 z dopiskiem: „Organizacja i przeprowadzenie szkoleń  w ramach projektu systemowego „Czas na aktywność w Gminie Jarocin” realizowanego w 2014 roku przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Jarocinie współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”

Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:

Katarzyna Pawłowska –  Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Jarocinie,                            tel. /15/ 871-31-45 fax /15/871-31-145

X. Termin związania z ofertą

2. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz  z upływem terminu składania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zawierać:

a) wypełniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik  Nr 3 do SIWZ;

b) wszystkie dokumenty i oświadczenia, których przedstawienia żąda Zamawiający zgodnie                         z postanowieniami punktu VII i VIII  SWIZ.

2. Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w SWIZ.

3. Każdy Wykonawca powinien złożyć tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia.

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej czynności prawnej udzielone przez osobę/y upoważnione/ą do reprezentacji podmiotu.

5. Oferta  musi być sporządzona w języku polskim, pisemnie bez użycia ścieralnego nośnika pisma, np. ołówka

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

7. Zaleca się ponumerowanie stron i ich spięcie w sposób uniemożliwiający przypadkowe zdekompletowanie.

8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane przez osobę/y podpisujące ofertę opatrzone datami ich dokonania.

9. Wzory formularzy należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w SWIZ. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku złożenia przez Wykonawcę własnych formularzy ich treść musi być tożsama z treścią formularzy załączonych do SWIZ.

10. W przypadku złożenia jako załącznika do oferty kopii wymaganego dokumentu, kopia musi być potwierdzona „za zgodność z oryginałem” przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

11. Oferta musi być złożona w zamkniętej opieczętowanej kopercie, którą należy zaadresować                           w następujący sposób: 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Jarocinie   

Oferta na: „Organizację i przeprowadzenie szkoleń  w ramach projektu systemowego „Czas na aktywność w Gminie Jarocin” realizowanego w 2015 roku przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Jarocinie współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” 

   Nie  otwierać przed  29.04.2015 r. do godz. 915

12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie        

             przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu 

             Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu 

             oferty. 

             Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany jak w pkt 11 oraz dodatkowo    

             oznaczone słowami „ ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

13.  Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust.                      1 ustawy Pzp.

14. Informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa zastrzeżone przez Wykonawcę 
muszą być umieszczone w osobnym opieczętowanym opakowaniu z napisem „TAJNE” .  
Wykonawca nie  może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4  ustawy Pzp.

XII. Wymagania dotyczące wadium 

Wadium nie jest wymagane.

XIII. Miejsce i termin składania i otwarcia  ofert

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, nie później niż do dnia   
     29.04.2015r.  do godz. 900 .

2) Dla ofert przesłanych do Zamawiającego liczy się data i godzina dostarczenia oferty do 
      siedziby Zamawiającego.

3) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego pokój  nr 1 w dniu 29.04.2015 r o godz. 915.

4) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie zostaną  zwrócone bez otwierania po  
     upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

5)   Otwarcie ofert jest jawne.

6) Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń                                i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków w  postępowaniu lub którzy złożyli  dokumenty  zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełniania  konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

7) W razie wątpliwości Zamawiający wezwie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń                       i dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu w wyznaczonym  terminie.

8) Zamawiający poprawia w tekście oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli  oferty.

XIV. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Cenę podaną w ofercie należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w niniejszej 

 specyfikacji,w szczególności Cenę oferty należy obliczyć zgodnie z zakresem określonym w SIWZ     

2. W przypadku podmiotów zagranicznych składających ofertę w niniejszym postępowaniu zamawiający doliczy do ceny oferty podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami na terytorium RP.

3.  Nie dopuszcza się możliwości udzielenia upustu od ceny oferty.

4. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo  i  słownie,              z wyodrębnieniem podatku VAT.

5. Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym będą prowadzone w PLN.

6. Cenę za wykonanie zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.

XV. Kryteria jakimi będzie się kierować Zamawiający przy wyborze ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty  Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:

a) cena oferty  - 98 %

b) termin płatności faktury:

14 dni – 1 %

21 dni – 2 %

2. Opis kryteriów oceny ofert:

  -   kryterium a) cena oferty - ocena oferty zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru

                                       cena oferty najtańszej

     Oferta badana  = -------------------------------- . x 100 pkt x 0,98 

                                       cena oferty badanej  

  -  kryterium b) termin płatności faktury

     14 dni: Oferta badana  =  100 pkt x 0,01

     21 dni: Oferta badana  =  100 pkt x 0,02 

3. Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta to 100 pkt,

4. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która  uzyska najwyższą liczbę punktów.

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta jest zgodna z treścią SIWZ oraz  ustawą Pzp i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryteria  wyboru.

6. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów , Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie  mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XVI. Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty     
           w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców,   
     którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz  uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby                   i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

Powyższe informacje Zamawiający umieści również na stronie internetowej www.jarocin.bip.gmina.pl oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w Jarocinie.

2.  Wykonawca, którego oferta została wybrana jest zobowiązany do podpisania umowy w terminie 
      nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy                                      w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą  spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny chyba, że zachodzą  przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1  ustawy Pzp.

XVII.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

       Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane. 

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej   
           umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Umowa (umowy), która zostanie podpisana w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, będzie zawierała zapisy podane we wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 7,  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z uwzględnieniem treści oferty.

2. W oparciu o art. 144 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający określa następujące okoliczności, które mogą powodować  konieczność wprowadzenia istotnych zmian w treści zawartej umowy w stosunku do treści złożonej oferty:

   a) zmiana terminu realizacji zamówienia z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, np. w przypadku problemów z rekrutacja kandydatów na poszczególne kierunki szkoleń;

   b)  zmiana kadry dydaktycznej zaangażowanej w realizacje szkolenia, wyłącznie w przypadku wystąpienia udokumentowanych nadzwyczajnych okoliczności uniemożliwiających prowadzenie zajęć szkoleniowych przez wskazanego w ofercie wykładowcę/trenera/instruktora (w szczególności z powodu choroby, wypadku czy śmierci osoby), pod warunkiem złożenia przez Wykonawcę pisemnego wniosku w tej sprawie i po akceptacji przez Zamawiającego; Zaproponowane osoby powinny posiadać kwalifikacje i doświadczenie zawodowe co najmniej takie jak wykładowca, który ma zostać zastąpiony.

   c) zmiana harmonogramu zajęć stanowiącego załącznik  do umowy szkoleniowej w uzasadnionych przypadkach i za zgodą Zamawiającego;

   d)  wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy;

   e)  zmiana bazy lokalowej.

   f) w przypadku nieotrzymania pełnej dotacji z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach   

       Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki umowa może zostać rozwiązana w    

      terminie 1. miesiąca od zaistniałej sytuacji lub przedmiot zamówienia może być wykonywany w    

      ograniczonym zakresie, ustalonym poprzednio 

      z Zamawiającym; 

3. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych uczestników szkolenia zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U.2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) oraz do zawarcia z Zamawiającym odrębnej umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do wydania zaświadczeń o ukończeniu szkolenia.  Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

 XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących w toku postępowania        
             o udzielenie zamówienia

Oferentom przysługują środki odwoławcze przewidziane w dziale VI Środki ochrony prawnej                  ustawy Pzp.

Objaśnienia:

Ustawa Pzp – ustawa Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r.  poz. 907 z późn. zm.)

SWIZ – specyfikacja istotnych warunków zamówienia.

      Załączniki:

1  Wzór oznakowania lokalu (Zał.Nr.1).

2. Wzory papieru firmowego projektu (Zał. Nr 2).

3.  Formularz oferty (Zał. Nr  3).

4. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych wart. 22 ust. 1 (Zał. Nr 4). 

5. Oświadczenie na podstawie art. 24 ust. 1 (Zał. Nr 5).

6. Projekt umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do wydania zaświadczeń o ukończeniu szkolenia (Zał. Nr 6).

7. Projekt umowy (zał. Nr 7 ).

8. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (zał. Nr 8).

9.  Doświadczenie wykonawcy- w realizacji szkoleń grupowych o tematyce tożsamej z przedmiotem niniejszego zamówienia w okresie 3 ostatnich lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie. (Zał. Nr 9).

10. Informacja w sprawie grupy kapitałowej (Zał. Nr 10).
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